
 

 
  

 

  
 

 

स्थानीय राजपत्र 
इन्द्रसरोवर गाउँपालिका द्धारा प्रकाशित 

खण्ड ४ संख्या ४                   मिति २०७८/१/५  

इन्द्रसरोवर गाउँपालिकाको  कार्यसञ् चािक कार्यधवल   
2077                   

   गाउँ कार्यपालिकाको लिलत 2077/12/30 गतेको वैठकवाट स्वीकृत 

प्रस्तावकााः इन्द्रसरोवर गाउँपालिकाको कार्य सञ् चािकिाई 
प्रभावकारी बकाउक, उपिव्  स्रोत सा कको पररचािक एवं प्रर्ोगिा 
पारदशियता  लितव्र्धर्ता र प्रभावकाररता ल्र्ाई आलथयक सिुासक 
कार्ि गकय तथा उत्पादकििुक तथा प्रलतफिर्कु्त क्षेत्रिा िगाकी 
अलभवृधद्ध गकय इन्द्रसरोवर गाउँपालिकाको प्रिासकीर् कार्यधवल  
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(लकर्लित गके) ऐक, २०७५ को दफा ४ बिोशिि कार्यपालिकािे 
र्ो कार्यधवल  िारी गरेको छ ।  

पररच्छेद- १ 

संशक्षप्त काि र प्रारम्भ 

१. सशषक्षप्त काि र प्रारम्भाः- 
(क) र्ो लकदेशिकाको काि “इन्द्रसरोवर 

गाउँपालिकाको कार्य सञ् चािक कार्यधवल   
२०७७” रहेको छ ।  

(ख) र्ो कार्यधवल  स्थाकीर् रािपत्रिा प्रकाशित 
भएको लिलतदेशख िाग ुहकुेछ ।  

२. पररभाषा र व्र्ाखर्ााः- धवषर् वा प्रसंगिे अको अथय किागेिा 
र्स लकदेशिकािााः- 

(क) "कियचारी" भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाको 
कार्ायिर्िा कार्यरत कियचारीिाई िकाउँछ ।  

(ख) "प्रिासलकक खचय" भन्नािे तिब  भत्ता, बैठक 
भत्ता, पोिाक, इन्द् क, बीिा, शचर्ापाक  
कार्यिािा/तालिि/गोष्ठी/सेलिकार िस्ता 
कार्यक्रि तथा अलतलथ सत्कार खचय िगार्त 
हकुे  दैलकक खचय िकाउँछ ।   

(ग) "पदाल कारी" भन्नािे गाउँ कार्यपालिकाका 
पदाल कारीहरुिाई िकाउके छ । सो िव्दिे 
गाउँसभाका सदस्र्हरुिाई सिेत िकाउँछ।   
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(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा वा गाउँ कार्यपालिका 
वा धवषर्गत सलिलतहरु वा वडा सलिलत वा कुकै 
काककुी वा कीलतगत ब्र्वस्था बिोशिि गठठत 
सलिलत वा कार्यदिहरुको बैठक सम्झक ुपदयछ 
। 

(ङ) "िन्द्त्रािर्" भन्नािे सष घीर् िालििा तथा 
सािान्द्र् प्रिासक िन्द्त्रािर् सम्झक ुपछय । 

 

पररच्छेद-२ 

बैठक भत्ता सम्वन्द् ी व्र्वस्था 
 

३. वैठकाः (1) गाउँपालिकािा हकुे बैठकिा सहभागीहरुिे 
सङ्घ तथा प्रदेि काककुिा तोधकएको अवस्थािा सोही 
बिोशिि र सङ्घ तथा प्रदेि काकूकिा कतोधकएको 
अवस्थािा देहार् बिोशिि बैठक भत्ता तथा अन्द्र् सधुव ा 
पाउकेछक ्। 

(क) प्रचलित काकूक तथा वाधषयक कार्यक्रि बिोशिि 
गठठत सलिलत वा कार्यदिको बैठकका िालग 
िात्र वैठक भत्ता उपिव्  गराउक सधककछे । 

(ख) सलिलत वा कार्यदि गठक गदाय कै बैठक भत्ता 
तथा खािा सधुव ा उपिब्  गराउके गरी लकर्यर् 
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भएको अवस्थािा िात्र बैठक भत्ता तथा खािा 
सधुव ा उपिब्  हकुेछ। कार्ायिर्िे कार्यसूची 
तोधकएको वा एिेण्डा धकटाक भएको धवषर्िा 
िात्र बैठक राख्न ुपकेछ । 

(ग) कार्यप्रकृलत अकसुार सकेसम्ि लितव्र्र्ी हकु े
गरी बैठक राख्न ुपकेछ । 

(घ) सलिलत वा कार्यदिका कूि सदस्र् बाहेक सो] 
सषखर्ाको बढीिा पचीस प्रलतितिे हकु आउक े
सषखर्ािा धवज्ञ  आिशन्द्त्रत सदस्र् वा 
कियचारीिाई िात्र र्स लकदेशिका बिोशिि 
बैठक भत्ता उपिब्  गराइकछे।  

  

४. बैठक खचय सम्वन्द् ी ब्र्वस्थााः (१) सलिलत तथा 
कार्यदिका पदाल कारी तथा कियचारीहरुिे देहार् 
बिोशिि प्रलतव्र्शक्त बैठक भत्ता पाउके छक ।  

(क) अध्र्क्ष/प्रिखु, उपाध्र्क्ष/उपप्रिखुको 
अध्र्क्षतािा हकुे बैठकिा प्रलत वैठक रु 
एकहिार पाँच सर् 

(ख) प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतको अध्र्क्षतािा हकुे 
बैठकिा प्रलत वैठक रु एकहिार दइु सर् 

(ग) अन्द्र् पदाल करी वा कियचारीको अध्र्क्षतािा 
हकुे बैठकिा प्रलत बैठक रु एकहिार    
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(घ) र्स लकर्ििा िकुसकैु कुरा िेशखएको 
भएतापलक एक व्र्शक्तिे एक ठदकिा वढीिा 
दईु वटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्  
गराइकछे । 

(ङ) बैठक भत्तािा लकर्िाकसुार कर कट्टी हकुेछ ।  

(२) बैठकिा सहभागी व्र्शक्तहरुको पाकी तथा 
खािा खचय वापत बढीिा प्रलत व्र्शक्त दईु सर् 
पचास रुपैर्ाँ सम्ि खचय गकय सधकक ेछ । 

पररच्छेद-३ 

खािा तथा अलतलथ सत्कार खचय सम्बन्द् ी व्र्वस्था 
५. खािा खचयाः देहार्को अवस्थािा स्थाकीर् तहका कियचारीिाई 

खािा खचय उपिव्  गराउक सधककछे । 

(क)  कार्ायिर् सिर्िा सम्पादक हकु कसक्के भकी प्रिखु 
प्रिासकीर् अल कृतिे तोकेको लकठदयष्ट कािको िालग 
िात्र कार्ायिर् सिर् अशघ वा पलछ बैठक राख्न वा 
कार्ायिर्को अन्द्र् काििा िगाउक सधककछे । प्रिखु 
प्रिासकीर् अल कृतको स्वीकृलत लबका राशखएको 
बैठकको बैठक भत्ता, खािा खचय भकु्ताकी हकुे 
छैक।कार्ायिर् सिर् वाहेक कशम्तिा दईुघण्टा 
अलतररक्त सिर् कार्य गरेको अवस्थािा िात्र खािा 
खचय गकय उपिब्  गराइकेछ।  
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(ख) अलतररक्त सिर्िा काि गकुय पके भएिा देहार् 
विोशिि खािा तथा खाका खचय उपिब्  गराउक वा 
सो बराबरको खाका तथा खािा खचय गकय सधककछे । 

(१) सावयिलकक धवदाको ठदक भए प्रलतठदक प्रलतव्र्शक्त 
बढीिा छ सर् रुपैंर्ा ।  

(२) कार्ायिर् खलु्के ठदक भए प्रलतठदक प्रलतव्र्शक्त 
बढीिा तीक सर् रुपैंर्ा । 

(ग) न्द्र्ाधर्क सलिलतको बैठक बसेको ठदक न्द्र्ाधर्क 
सलिलतका सदस्र्ा तथा सहभागी कियचारीहरुिे दफा 
४ को उपदफा (२)बिोशिि खािा खचयको सधुव ा 
पाउके छक ्।  

(घ) र्स दफािा िकुसकैु कुरा िेशखएको भएतापलक रासक 
वापतको सधुव ा लिएका वा बैठक भत्ता प्राप्त गरेका 
कियचारीिे खािा खचयपाउके छैक । 

६. शचर्ापाक र अलतलथ सत्कार खचयाः 
(१)  शचर्ापाक तथा अलतलथ सत्कार बापत  देहार् 

बिोशििका पदाल कारीिे देहार् बिोशििको 
रकििा कबढ्के गरी िालसक रुपिा धवधव  
खचयको आदेि ठदक सक्केछक ्।  

(क) गाँउपालिका अध्र्क्षिे रु. पन्द्र हिार, 

(ख) गाउँपालिका उपाध्र्क्षिे रु. दि हिार  
(ग) गाउँपालिकाको कार्ायिर्िे रु. लतस हिार  
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(घ) वडाअध्र्क्ष/वडा कार्ायिर्िे रु. पाचँ हिार 
। 

(२)  उपदफा (१) बािोशििको रकििा कबढ्के गरी 
कार्ायिर् व्र्वस्थापक गके कियचारीिे शिम्िा लिई 
सम्बशन्द् त पदाल कारीको अकिुलतिे कार्ायिर् 
प्रर्ोिकका िालग िात्र खचयको आदेि ठदक 
पाउकेछ।   

(३) उपदफा (१) र  (२) िा उशल्िेशखत सीिा भन्द्दा 
बढीको खचयको आदेि भएको अवस्थािा आ ार 
र औशचत्र् सधहत कार्यपालिका बैठकिा पेि गकुय 
पकेछ । कार्यपालिकाको स्वीकृलत कभई त्र्स्तो 
रकि भकु्ताकी हकुे छैक । 
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पररच्छेद ४ 

दैलकक भत्ता तथा भ्रिर् खचय सम्वन्द् ी व्र्वस्था 
७. दैलकक भत्ता तथा भ्रिर् खचयाः कियचारीिे सङ्घीर् काकूक 

बिोशििको दरिा दैलकक तथा भ्रिर् भत्ता पाउकेछक ्। 
िकप्रलतलकल को दैलकक तथा भ्रिर् भत्ता सम्बन्द् ी व्र्वस्था 
प्रदेि काकूक बिोशिि हकुेछ। दैलकक तथा भ्रिर् भत्ता 
सम्बन्द् ी अन्द्र् व्र्वस्था देहार् बिोशिि हकुेछाः 

(१) सा ारर्तर्ा गाउँपालिकाका 
पदाल कारी/कियचारी सम्वशन्द् त कािको 
िालग धफल्डिा खधटक ु खटाउक ु पदाय वा 
अकगुिक तथा सपुरीवेक्षर् गकुय पदाय भ्रिर् 
आदेि स्वीकृत गराएर िात्र िाक ु पकेछ 
।स्वीकृत भ्रिर् आदेि लबका भ्रिर् खचय तथा 
दैलकक भत्ता भकु्ताकी गररके छैक।  

(२) देहार्का पदाल कारीिे भ्रिर् वा कािको 
उद्देश्र्  अवल  र भ्रिर् गके सा क तोकी 
भ्रिर् आदेि स्वीकृत गकय सक्केछक।  

(क) अन्द्र् पदाल कारी र प्रिखु 
प्रिासकीर् अल कृत –अध्र्क्ष   
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(ख) प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत 
बाहेकका अन्द्र् कियचारीहरु 
 –प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत । 

(३) उपदफा (१) िा िकुसकैु कुरा भएतापलक 
गाउँ क्षेत्रबाधहर भ्रिर् गकुय पदायको अवस्थािा 
अध्र्क्षको भ्रिर् आदेि ७ ठदक सम्िको 
िालग अध्र्क्ष स्वरं्र्िे र ७ ठदक भन्द्दा 
बढीको गाउँ कार्यपालिकाबाट स्वीकृत तथा 
अकिुोदक गराउक ुपकेछ । 

(४) प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतको सात ठदक भन्द्दा 
बढी अवल को गाउँ क्षते्रबाधहरको भ्रिर् गकुय 
पके अवस्थािा संघीर् िालििा तथा सािान्द्र् 
प्रिासक िन्द्त्रािर् तथा प्रदेिको प्रिखु 
सशचविाई िाककारी गराउक ुपकेछ ।  

(५) पदाल कारी तथा कियचारीको धवदेि भ्रिर् 
सम्वन्द् ी व्र्वस्था सष घीर् तथा प्रदेि काकूक 
बिोशिि हकुेछ ।  

(६) कार्ायिर्को कािको शििशििािा बास बस्क े
गरी कार्ायिर् रहेको स्थाकबाट कम्तीिा दि 
धकिोलिटर बाधहरको क्षेत्रिा भ्रिर् वा 
काििा खधटएको कियचारीहरुिे केपाि 
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सरकारिे तोकेको दर र प्रधक्रर्ा बिोशििको 
दैलकक भत्ता तथा भ्रिर् खचय पाउकेछक ्। 

तर  पदाल कारी तथा कियचारीिे भ्रिर् गदाय 
सरकारी सवारी सा क प्रर्ोग भएको 
अवस्थािा र्ातार्ात खचय पाईके छैक । 
सावयिलकक सवारी सा किा भ्रिर् गकुय परेिा 
प्रचलित भाडादर बिोशििको रकि उपिव्  
गराईके छ । 

(७) भ्रिर् खचय सम्वन्द् ी फरफारक गकय वा 
भकु्ताकी िाग गदाय अलकवार्य रुपिा भ्रिर् 
प्रलतवेदक कार्ायिर्िा पेि गकुय पकेछ । 

(८) सात ठदक भन्द्दा बढी अवल को िालग 
पदाल कारी वा कियचारीिाई भ्रिर् वा काि 
खटाउक ु पके भएिा भ्रिर् आदेि स्वीकृत 
गके पदाल कारीिे त्र्सको स्पष्ट कारर् खोिी 
आफूभन्द्दा एक तह िालथको अल कारीको 
स्वीकृलत लिई भ्रिर् आदेि स्वीकृत गकुय 
पकेछ। 

तर  सात ठदकभन्द्दा बढी अवल को िालग 
काि खटाउँदा एक तहिालथको 
पदाल कारीको स्वीकृलत लिक ुपकेछ । 
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(९) सरकारी खचयिा भ्रिर् गके पदाल कारी वा 
कियचारीिे सम्भव भएसम्ि धकफार्ती र कि 
खशचयिो बाटो वा सवारी सा क प्रर्ोग गरी 
भ्रिर् गकुयपकेछ । 

(१०) दैलकक भ्रिर् भत्ता उपभोग गके कियचारीिे 
दैलकक भत्ता उपभोग गरेको अवल भर धफल्ड 
भत्ता वा अन्द्र् कुकै धकलसिको भत्ता पाउक े
छैक । 

(११) कुकै पदाल कारी वा कियचारीिे भ्रिर् वा 
काििा रहेको अवल िा लबदा बसेिा त्र्सरी 
लबदािा बस्दाको अवल िा लकििे र्स काककु 
बिोशिि पाउके दैलकक भत्ता, भ्रिर् खचय 
पाउके छैक । 

(१२) भ्रिर्िा खधटके पदाल कारी तथा कियचारीको 
भ्रिर् अलभिेख खाता कार्ायिर्िे  व्र्वशस्थत 
रुपिा राख्न ुपकेछ ।  

(१३) र्स दफािा अन्द्र्न्द्त्र िकुसकैु कुरा िेशखएको 
भएतापलक स्थाकीर् तहका पदाल कारी तथा 
कियचारीको भ्रिर् सम्वन्द् ी अन्द्र् व्र्वस्था 
केपाि सरकारको भ्रिर् खचय लकर्िाविी 
बिोशिि हकुेछ ।  

पररच्छेद-५ 
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पारवहक तथा ईन्द् क सधुव ा सम्बन्द् ी व्र्वस्था 
८. पारवहक सधुव ााः- 

(१) कार्ायिर्िा उपिब्  सवारी सा क कियचारीको 
शिम्िेवारी र लकिहरुिे सम्पादक गकुयपके कार्य चापको 
आ ारिा सिन्द्र्ाधर्क रुपिा उपिब्  गराउक े
शिम्िेवारी प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतको 
हकुेछ।प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतिे कार्ायिर्को 
काििा रहेको तथा भाडािा लिई वा अन्द्र् कुकै 
तररकािे कार्ायिर्िे प्रर्ोगिा ल्र्ाएको सवारी सा क 
सरकारी कािको िालग िात्र प्रर्ोगिा ल्र्ाउक े
व्र्वस्था लििाउक ुपकेछ । 

(२) कार्ायिर्िे प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतिाई 
कार्ायिर्को कािको प्रर्ोिकको िालग उपिब्  भए 
सम्ि एक चारपाष र ेसवारी सा क उपिव्  गराउक े
छ । 

(३) कार्ायिर्िा सवारी सा कको उपिव् ता कभएिा 
आलथयक वषयको प्रारम्भिै िापदण्ड तर् गरी 
कार्ायिर्िे न्द्रू्कति िूल्र्िा शिप/कार भाडािा लिक 
सक्केछ।  

(४) कार्ायिर्का िहािाखा/िाखा प्रिखुिाई 
कार्ायिर्बाट उपिब्  भएसम्ि सवारी सा कको 
व्र्वस्था गररकछे । 



खण्ड ४ संख्या ४ मिति २०७८/१/५ 

13 
 

(५) कुकै पदाल कारी वा कियचारीिे सरकारी सवारी 
सा क कार्ायिर्को काि बाहेक अन्द्र् प्रर्ोिकिा 
प्रर्ोग गकय पाइके छैक। सरकारी सवारी सा कको 
धहफाित गरी सरुशक्षत राख्न ुसम्वशन्द् त सवारी सा क 
बझुी लिके कियचारीको शिम्िेवारी हकुेछ । 
सावयिलकक धवदाको ठदक कार्ायिर्बाट उपिब्  
गराइएको सवारी पास लबका कार्ायिर्को सवारी 
सा क सञ् चािक गकय पाइक ेछैक ।  

(६) कार्ायिर्िे काककु बिोशिि सवारी सा कको रािस्व 
लतके,  लबिा गके, प्रदूुुषर् िाँच गरी सवारी सा क 
चसु्त दरुुस्त राख्न ेव्र्वस्था लििाउकेछ। 

(७) सरकारी सवारी सा क प्रर्ोग गके कियचारीिाई 
लकििे प्रर्ोग गरेको सवारी सा कको िालग िियत 
धवि बिोशिि बढीिा कार/शिपको वाधषयक पचास 
हिार र िोटरसाईकि वा स्कूटरको िालग वाधषयक 
दि हिार कबढ्के गरी िियत खचय उपिव्  गराईक े
छ । र्स भन्द्दा बढी रकिको सवारी सा कको 
िियत सम्भार बापतको रकि भकु्ताकी गकुय पके 
अवस्थािा कार्यपालिकाको लकर्यर् बिोशिि हकुछे।  

(८) सरकारी सवारी सा किा लकिी कम्वर प्िेट राख क 
पाइके छैक । 

९. इन्द् क सधुव ााः 
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(१) सरकारी तथा लकिी सवारी सा क प्रर्ोग गरी लकर्लित 
रुपिा कार्ायिर्िा आउक ेकियचारीिाई अकसूुची १ 
बिोशििको इन्द् क सधुव ा उपिब्  हकुेछ । 

(२) लकिी सवारी सा क प्रर्ोग गके ]{  कियचारीहरुिे इन्द् क 
सधुव ा लिक चाहेिा आफुिे प्रर्ोग गरेको सवारी 
सा कको ब्िू बकुको छार्ाँप्रलत र सवारी चािक 
अकिुलतपत्र प्रलतलिधप अलकवार्य रुपिा कार्ायिर्िा 
पेि गकुय पकेछ ।ब्िूबकुको र सम्बशन्द् त कियचारीको 
काििा रहेको सवारी चािक अकिुलतपत्रको छार्ाँप्रलत 
पेि कगरे सम्ि इन्द् क वापतको सधुव ा उपिब्  
गराइक ेछैक ।  

(३) कार्ायिर्िे इन्द् क सधुव ा धवतरर्को अलभिेख 
अद्यावल क गरी राख्न ुपकेछ । 

१०. सवारी सा क सम्वन्द् ी अन्द्र् व्र्वस्थााः   

(१) सवारी सा कको सधुव ा प्राप्त गके वा उपिव्  
गराउक ु पके पदाल कारी तथा कियचारीिाई 
कार्ायिर्िा उपिब्  सवारी सा क प्रर्ोग गके 
व्र्वस्था लििाइकेछ।कार्ायिर्िा सवारी सा क 
उपिब्  कभएको अवस्थािा कार्ायिर्िा श्रोत 
उपिब् ताको अवस्था हेरी देहार् विोशििको 
िापदण्डलभत्र रही सवारी सा क खररद गकय 
सधककछे । 
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(क) रािपत्राधित तलृतर् शे्रर्ीको प्रिखु 
प्रिासकीर् अल कृतिाई  पचास िाख 
रुपैर्ा ँसम्िको सवारी सा क, 

(ख) िोटरसाईकि तथा स्कूटर । 

 

(२) कार्ायिर्का सवारी सा क लकर्लित रुपिा िियत 
सम्भार गरी चाि ु हाितिा राख्नपुकेछ । 
कार्ायिर्बाट कर्ाँ सवारी सा क खररदिाई 
लकरुत्साहक गररकेछ। कार्ायिर्िे कर्ाँ सवारी 
सा क खररद गकुय पके अवस्थािा ईिेशक्िकि तथा 
वातावरर् िैत्री सवारी सा क खररद तथा प्रर्ोगिा 
िोड ठदइकेछ। 

पररच्छेद-६ 
सञ् चार  पोिाक  प्रोत्साहक भत्ता सम्वन्द् ी व्र्वस्था 
११. स्थाकीर् तहका पदाल कारीको सञ् चार  पोिाक  तथा 

अन्द्र् भत्ता: स्थाकीर् तहका पदाल कारीको संचार  पोिाक  
तथा अन्द्र् भत्ता प्रदेि काककुिा भए विोशिि हकुेछ । 

१२. पत्रपलत्रका तथा सञ् चार सधुव ााः 
(१) कार्ायिर्िे पदाल कारी तथा कियचारीिाई 

स्रोतको उपिब् ता हेरी  पत्रपलत्रका खररद 
गरी उपिव्  गराउक सक्कछे । 
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(२) प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत  िाखा/िहािाखा 
प्रिखुहरुको संचार सधुव ाको सन्द्दभयिा 
अकसुचुी २ बिोशिि हकुछे । 

(३) कार्ायिर्वाट उपिव्  भएको सञ् चार खचय 
कार्ायिर्को प्रार्ोिकको िालग िात्र प्रर्ोग 
गकुयपकेछ । 

१३. पोिाक भत्ता: स्थाकीर् तहका कियचारीिाई प्रत्रे्क 
वषयको चैत्र िधहकािा पोिाक भत्ता वापत केपाि 
सरकारका कियचारीिे पाए सरहको रकि उपिब्  
गराइकेछ । 

१४. (१) धफल्ड भत्ता र प्रोत्साहक भत्ता: प्रत्रे्क आ व को 
श्रावर् िधहका लभत्र उपाध्र्क्षको संर्ोिकत्विा ३  
सदस्र्ीर् धफल्ड भत्ता र प्रोत्साहक भत्ता लसफाररस सलिलत 
गठक गररकछे । सो सलिलतको लसफाररस कार्यपालिका 
वैठकिे पाररत गरे पश्चात कार्यन्द्वर्क गररकेछ । 
धफल्ड भत्ता िालसक रुपिा र प्रोत्साहक भत्ता आ व 
को अशन्द्ति िधहका भकु्ताकी गररकेछ ।र्ो कार्यधवल  
आ.व. २०७७/०७८ को प्रारम्भ देशख कै िाग ुहकुछे 
। 

(२) उपदफा १ िा िकुसकैु कुरा िेशखएको भएता पलक 
प्रोत्साहक भत्ताको हकिा कुकै कियचारी सरुवा, अवकाि 
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लिई आ.व. को बीचिा कै िाक ेभएिा सोही सिर्िा 
उपिब्  गराइकछे ।    

पररच्छेद-७ 
तालिि/गोधष्ठ/सेलिकार/कार्यिािा संचािक 

१५. तालिि/गोधष्ठ/सेलिकाराः  

(१) वाधषयक कार्यक्रि तथा विेटिा सिावेि भएका  
तालिि/गोधष्ठ/सेलिकार िस्ता कार्यक्रिहरु 
उपिब्  भएसम्ि सरकारी हििा कै सञ्चािक 
गररकछे। 

(२) स्वीकृत वाधषयक कार्यक्रि अन्द्तगयत सञ्चािक हकु े
कार्यक्रििा प्रशिक्षक, स्रोत व्र्शक्त  सहभागी तथा 
कार्यपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रलिक भकु्ताकी 
देहार् बिोशिि हकुेछ; 

(क) बाह्य प्रशिक्षक तथा कार्यपत्र 
प्रस्ततुकतायिे दैलकक चार सेसकको 
भकु्ताकी लिक सक्केछक ् तथा कक्षा 
अवल  कशम्तिा डेड घण्टाको हकुपुदयछ 
।आन्द्तररक अल कृत स्तर र सहार्क 
स्तर प्रशिक्षक/कार्यपत्र प्रस्ततुकतायिे 
क्रिि चार र लतक सेसक सम्िको 
भकु्ताकी लिक सक्केछ तथा कक्षा अव ी 
कम्तीिा एक घन्द्टाको हकु ु पदयछ । 
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आन्द्तररक अल कृत स्तर र सहार्क 
स्तर प्रशिक्षकिे क्रिि बाह्र सर् र एक 
हिारका दरिे पाररश्रलिक पाउकेछ । 
बाह्य अल कृत स्तर प्रशिक्षकिाइ  प्रलत 
सेसक रु दईु हिार रुपैर्ा र कार्यपत्र 
तर्ारी वापत एक हिारसम्ि भकु्ताकी 
गकय सधककेछ।   

(ख) कार्यक्रि संचािक गके स्थाकीर् 
तहभन्द्दा वाधहरबाट प्रशिक्षक तथा स्रोत 
व्र्शक्त बोिाउकपुरेिा लकििाई 
लकर्िाकसुार आतेिाते र्ातार्ात खचय र 
दैलकक भत्ता तथा कार्यपत्र लकिायर् र 
सेसक सञ्चािक भत्ता उपिव्  गराईके 
छ । 

(ग) तालिि/गोधष्ठ/सेलिकार/कार्यिािा 
िस्ता कार्यक्रििा  पाकी तथा खािाको 
िालग प्रलतव्र्शक्त प्रलतठदक बढीिा 
तीकसर् पचास  रुपैर्ाँ र खाका 
खवुाउकपुके अवस्था भए खाका बापत 
बढीिा पाचँ सर् रुपैर्ा ँसम्ि खचय गकय 
सधककछे । 
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(घ)  कार्यक्रििा सहभगीहरुका िालग 
तालिि/गोष्ठी िसिन्द्द बापत सात कार्य 
ठदक सम्िको िालग  प्रलत सहभागी 
बढीिा दईु सर् पचासको तालिि/गोष्ठी 
िसिन्द्द सािारी खररद गरी उपिब्  
गराउक सधककेछ । 

(ङ) संर्ोिक भत्ता प्रलतठदक एक हिार, 
सहर्ोगी भत्ता प्रलतव्र्शक्त पाचँसर् तथा 
धवधव  खचय (प्रिार् पत्र,  सरसफाई, 

व्र्ाकर आठद ७ कार्यठदकको अकपुातिा 
) पाचँ हिार सम्ि खचय गकय सधककछे 
। 

(च)  सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रवासिा 
वसोबासको  व्र्वस्था गकुय पछय । 
र्सका िालग घर भाडािा लिक पाईक े
छैक । दैलकक भत्ता पाउके वाहेक 
व्र्शक्तगत पहििा वास वस्क ुपरेिा प्रलत 
सहभालग दैलकक एक हिारका दरिे 
आवास भत्ता उपिव्  गराउक सधककछे 
। 

(छ) पाँच धकिोलिटर टाढाबाट आउक ुपके 
सहभागीहरुिाई सावयिलकक र्ातार्ात 
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बापतको खचय उपिव्  हकुेछ । 
आवासीर् कार्यक्रििा एकपटकको 
िात्र आतेिाते सधुव ा उपिब्  गराइक े
छ । 

(ि) प्रलतवेदकको पाररश्रलिक एक ठदकको 
एक हिारको दरिे उपिव्  गराउक 
सधककछे ।प्रलतवेदक पेि गररसकेपलछ 
िात्र र्स्तो रकि भकु्ताकी हकुछे । प्रलत 
कार्यक्रि तीक हिारिा कवढ्के गरी 
प्रलतवेदक तर्ारी खचय भकु्ताकी ठदक 
सधककछे ।कसैिे पलक दोहोरो सधुव ा 
लिक पाउकेछैक । 

(३) प्राधवल क धविेषज्ञ आवश्र्क पके वा सेसक 
सञ्चािक गके आ ाभन्द्दा बढी धवषर् धवज्ञ 
बाधहरबाट लिक ु पके अवस्थािा वा आवासीर् 
रुपिा सञ्चािक गकुयपके कार्यक्रि कार्ायिर्बाट 
सोझै  सञ्चािक गकय कसधकके भएिा प्रचलित 
सावयिलकक खररद सम्बन्द् ी काकूक बिोशििको 
प्रकृर्ाबाट सेवा खररद गरी तािीि गोष्ठी िस्ता 
कार्यक्रि सञ्चािक गकय सधककेछ। 
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पररच्छेद-८ 

पाकी, लबििुी, टेलिफोक तथा घरभाडा सम्बन्द् ी व्र्वस्था 
१६. पाकी,  लबििुी, टेलिफोक तथा घरभाडा 

(१) कार्ायिार् तथा पदाल कारीिे पाकी,  धवििुी  
टेलिफोक िस्ता सधुव ाको प्रर्ोगिा 
लितव्र्धर्ता अपकाउक ुपकेछ । 

(२) कार्ायिर्िे पाकी  लबििुी तथा टेलिफोकको 
धवि सिर्िै भकु्ताकी गरी िररवाका कलतके 
र छुट सधुव ा लिके व्र्वस्था लििाउक ु
पकेछ । 

(३) कार्ायिर्को कािका बाहेक अकावश्र्क 
रुपिा लबििुी र टेलिफोक प्रर्ोग गकुय हदैुक 
। 

(४) कार्ायिर् प्रर्ोिकका िालग बाहेक 
घरभाडािा लिइके छैक।कार्ायिर्िा 
उपिब्  स्थाकिे कपगु हकुे अवस्थािा 
कारर् सधहत कार्यपालिकाको लकर्यर्बाट 
कार्ायिर्को कािको िालग घरभाडािा लिक ु
पकेछ। 

(५) कार्ायिर्को िालग घरभाडािा लिक ुपके 
अवस्थािा प्रचलित सावयिलकक खररद ऐक 
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तथा खररद लकर्िाविी बिोशििको 
प्रधक्रर्ाबाट घरभाडािा लिइकछे। 

 

पररच्छेद- ९ 

खररद तथा शिन्द्सी व्र्वस्थापक 

१७. खररद सम्वन्द् ी व्र्वस्था : 
(१) प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत वा लकििे तोकेको 

अल कृत कियचारीको लिशखत आदेि लबका कसैिे 
कुकै िािसािाक खररद गकय, गराउक हुँदैक । 

(२) िािसािाक खररद सम्बन्द् ी कारबाही िरुु गकुय अशघ 
खररद एकाइिे िहािाखा, िाखाबाट आवश्र्क पके 
वस्तहुरुको िाग सििक गरी प्रिखु प्रिासकीर् 
अल कृत वा लकििे तोकेको अल कृत कियचारीबाट 
आवश्र्क पके वस्तहुरुको कूि िाग स्वीकृत 
गराउक ुपकेछ । 

(३) उपदफा (२) बिोशििको खररद िागिा देहार्का 
कुरा उल्िेख भएको हकु ुपकेछ: 

(क) िािसािाकको प्रकार, गरु्स्तर, पररिार् 
सम्बन्द् ी धववरर्, 

(ख) िािसािाक आवश्र्क पके सिर्, 
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(ग) खररदको अकिुालकत िूल्र्, र 

(घ) िूल्र् व्र्होररके स्रोत । 

(४) खररदको िालग आवश्र्क बिेट व्र्वस्था कभई 
खररद कारबाही िरुु गकुय हुदैँक । 

(५) कार्ायिर्िे सा ारर्तर्ा पेश्कीिाई लकरुत्साधहत 
गकुयपकेछ । पेश्की फर्छ्यौट कगरी दोहोर्ायएर पेश्की 
रकि ठदइके छैक । पेश्की रकि सिर्िै फर्छ्यौट 
गकुय प्रत्रे्क कियचारीको कतयव्र् हकुछे। 

(६) खररद सम्बन्द् ी सम्पूर्य व्र्वस्था सावयिलकक खररद 
ऐक २०६३ तथा लकर्िाविी बिोशिि हकुेछ । 

 

१८. शिन्द्सी व्र्वस्थापक : 
(१) कार्ायिर्िा प्राप्त प्रत्रे्क शिन्द्सी सािरीको वगीकरर् 

गरी सािाकको धववरर् र िूल्र् खिुाई िहािेखा 
परीक्षकिे स्वीकृत गरेको ढाँचािा िगत तर्ार 
गरी अलभिेख राख्नपुकेछ l 

(२) िहािाखा/िाखािा रहेको कुकै िािसािाक िियत 
सम्भार गकुयपके भए सोको लिशखत िाककारी 
उपर्ोगकतायिे प्रिखु प्रिासकीर् अल कृतिाई 
ठदकपुकेछ । 
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(3) स्थाकीर् तहको प्रत्रे्क िाखा/ िहािाखा तथा वडा 
कार्ायिर्का प्रत्रे्क कोठािा भएका शिन्द्सी 
सािाकको अलभिेख सोही कोठािा टाँस गकुयपकेछ 
। 

(४) खचय भएर किाके प्रत्रे्क शिन्द्सी सािरीिा शिन्द्सी 
सष केत कम्बर उल्िेख गकुयपकेछ । 

(५) आलथयक वषय सिाप्त भएको ३ िधहका लभत्र गतवषयको 
िौज्दात  चाि ुवषयको खररद  हस्तान्द्तरर् भई प्राप्त 
सािाकको पररिार् र िूल्र् एवि ् सािाकको 
अवस्था (सबतु  िियत गकुयपके  लििाि गकुयपके र 
लिन्द्हा गकुयपके) खोिी शिन्द्सी िाखािे शिन्द्सी 
प्रलतवेदक तर्ार गकुयपकेछ । 

(६) उपदफा (५) बिोशिि तर्ार भएको प्रलतवेदकको 
आ ारिा प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत वा लकििे 
तोकेको अल कृत कियचारीिे शिन्द्सी लकरीक्षर् गरी 
रार् सझुाब सधहतको प्रलतवेदक प्रिखु प्रिासकीर् 
अल कृतिाई ठदकपुकेछ । 

(७) उपदफा (६) बिोशििको प्रलतवेदक प्रिखु  
प्रिासकीर् अल कृतिे छिफिका िालग 
कार्यपालिकाको बैठकिा पेस गकुयपकेछ । 
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(८) शिन्द्सी व्र्वस्थापक सम्बन्द् ी अन्द्र् व्र्वस्था प्रचलित 
आलथयक कार्यधवल  ऐक तथा लकर्िाविी बिोशिि 
हकुेछ l 

पररच्छेद १० 
धवधव  

१९.  लकिी सशचवािर् सम्बन्द् ी व्र्वस्था:-(१) 
अध्र्क्ष/उपाध्र्क्षको लकिी सशचवािर्िा सहर्ोगी 
व्र्वस्थापक गकय वढीिा क्रिि अठार हिार र पन्द्र 
हिार िालसक खचय गकय सधकके छ । उक्त रकि लकिी 
सशचवािर्िा आवश्र्क िकिशक्त सिेतको 
व्र्वस्थापकिा खचय गकय सधककेछ । 

२०. दघुयटका धविा व्र्वस्था:- दिकि, एम्बिेुन्द्स र कगरबस 
सञ् चािकको काििा तोधकएका कियचारीको िालग 
कार्ायिर्िे दूघयटका बीिा गराउकेछ।  

२१. लकर्यर् गरी खचय गकुय पके- कार्ायिर्िे स्वीकृत कार्यक्रि 
अन्द्तगयत कुकै कार्यक्रि  तािीि  गोष्ठी आठद सञ्चािक 
गदाय सावयिलकक खररद तथा आलथयक कार्यधवल  सम्बन्द् ी 
काकूक बिोशिि अल कारप्रपाप्त अल कारीबाट लकर्यर् 
गरेर िात्र सञ्चािक गकुय पकेछ। अल कारप्राप्त 
अल कारीको स्वीकृलत बेगर गरेको खचय भकु्ताकी गररक े
छैक।  
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अकसूुची १ 

कार्यधवल  ९ को उपदफा (१)सगँ सम्बशन्द् त 
  कियचारीको िालग िालसक इन्द् क सधुव ा 

    

इन्द् क (पेिोि/लडिेि लिटरिा) 
क्र.सं. तह/ पद लिटर 

१ प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत (चारपाषर)े ६० 
2 अल कृतस्तर (आठौं) (चारपाषर)े ४० 
3 अल कृतस्तर (आठौं  कवौं ) (िोटरसाइकि/स्कुटर)  १५ 
४ अल कृतस्तर ६ औ र ७ औ (िोटरसाइकि/स्कुटर) १५ 
५ सहार्कस्तर (िोटरसाइकि/स्कुटर) १० 
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६ सहर्ोगी स्तर(िोटरसाइकि/स्कुटर) ५ 
 

इन्द् क सधुव ा पाउक ेआ ारहरु  

१. पदाल कारी र कियचारीको िालग कार्ायिर्िे उपिब्  
गराएको वा आफ्कै गाडी वा िोटरसाइकि हकुपुकेछ 
। 

२. िधहका भरी धवदािा रहेको अवस्थािा सो िधहकाको 
इन्द् क उपिब्  गराइके छैक । 

३. िालसक कोटा इन्द् क सोही िधहका लभत्र किगेिा अको 
िधहका थप हकुे छैक । 

४. दिकि एम्बिेुन्द्स र सरसफाइका सा किा 
आवश्र्कता अकसुार इन्द् क उपिब्  गराइकछे । 

५. कार्ायिर्को सवारी सा क भएिा सलभयलसङ्गका िालग 
प्रत्रे्क तीक िधहकािा कार/शिपको िालग पाचँ लिटर 
िोधवि र प्रलत िोटरसाईकि एक लिटर िोधवि 
उपिव्  हकुेछ । 

६. चारपाष र े वा सो भन्द्दा ठूिा सा क सञ् चािकको 
िगबकु भरी तोधकएको अल कारीिे प्रिाशर्त गरेको 
हकुपुकेछ । 

७. अकसुचुीको अतररक्त धफल्डिा खधटके प्राधवल क 
कियचारीको हकिा िालसक वढीिा थप २० लिटर 
सम्ि इन्द् क उपिब्  गराउक सक्केछ ।  
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अकसूुची २ 

कार्यधवल  १२ को उपदफा (२) सगँ सम्बशन्द् त 
कियचारीको िालग िालसक संचार सधुव ा 

    

क्र.सं. तह/ पद रकि 

१ प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत 3000 
2 अल कृतस्तर िाखा प्रिखु 1000 
3 अल कृतस्तर प्राधवल क  १०00 
४ सहार्कस्तर इकाइ प्रिखु १०00 
५ वडा सशचव (र्स अगाडी पाइरहेकोिा 

थप) 
500 

6 स्वास््र् चौकी इन्द्चािय  300 
7 अन्द्र् कियचारी 300 

 

* अन्य किमचारी भन्नाले मिक्षा, स्वास््य, कृषि, पि,ु योजना, 
प्राषवधिक, प्रिासन, राजस्व, सचुना िथा  सचंार, प्रिान िन्री 
रोजगार कायमक्रि, वन वािावरण िथा षवपद व्यवस्थापन 
िाखा, पजंजकरण िाखा लगायिका िाखाहरुिा कायमरि 
सहायक किमचारीहरु पदमछन ।  
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आज्ञािे 

धकरर् लकल  लतवारी 
प्रिखु प्रिासकीर् अल कृत 

इन्द्रसरोवर गाउँपालिका िकवाकपरुको 
कार्यसञ् चािक कार्यधवल   2077 िलु्र् रु.१५।                   


